Prefeitura Municipal de Alegre
Estado do Espirito Santo

Secretaria de Administracao

LEI N° 3.445/2017

Alteram dispositivos legais inserto na Lei
Municipal n° 1.521/84 para transferir as
atividades constantes do Art. 17, Inciso |,
alineas “a” a “I”, da Secretaria Municipal de
Administracao (SEMAD) - ao ambito da
Secretaria Municipal de Finangas (SEMFI), e
da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Alegre, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio, aprovou e eu Prefeito
Municipal de Alegre sanciono a seguinte Lei:

Art.1° - Os artigos 14 e 19 da Lei Municipal n° 1.521/84, passam a vigorar com as
seguintes redagoes:

“Art. 14 — A Secretaria Municipal de Administragdo € um 0rgéao
diretamente ligado ao chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como
ambito de agdo o planejamento, a coordenagédo, a execugéo e o controle
das atividades administrativas referentes a pessoal, expediente,
documentagéo, protocolo, arquivo, almoxarifado, patriménio, zeladoria e
tipografia.”

“Art. 19 — A Secretaria Municipal de Finangas é um orggo diretamente
ligado ao chefe do Poder Executivo Municipal, tendo como ambito de
agdo o planejamento, a coordenagéo, a execugdo e o controle das
atividades referentes a contabilidade, tesouraria, compras, tributagao,
fiscalizagdo e arrecadagdo dos tributos e rendas do municipio e a
participagdo na elaboragdo de Orgamento Programa e da Programagao
Financeira Anual da Despesa, em articulagdo com a Assessoria
Técnica.”

Art. 2° - A Lei Municipal n°® 1.521/84, passa a vigorar acrescida do seguinte Art.23-A:
“Art. 23-A. As atividades da Area de Material s&o as sequintes:
| — Compras, compreendendo:

a) A realizagdo da coleta de pregos visando a aquisigdo de materiais e
equipamentos; /
[\
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b)

c)

d)
e)

9)

h)

J)

k)

A organizagéo da listagem de prego dos materiais e equipamentos de
uso mais frequentes;

A preparagdo dos atos referentes a licitagdo para aquisigdo ou
alienagao de materiais e equipamentos, em observancia a legislaggo
pertinente;

A organizagéo e atualizagdo do cadastro de fornecedores;

A expedigéo de certificados de registros de firmas fornecedoras,

O encaminhamento das propostas-respostas das firmas concorrentes
relativas as licitagbes a Comissdo Permanente de Licitagdo para as
providéncias necessarias;

A orientagdo aos 0rgdos requisitantes quanto as normas de
formulagéo de pedidos de compras;

O controle dos prazos de entrega do material, providenciando as
cobrangas as firmas quando se fizer necessario,

O atendimento aos fornecedores, instruindo — 0os quanto as normas
estabelecidas pela Prefeitura;

A solicitagdo ao Secretario de Finangas para a devida autorizagao
para efetuar compras de material mediante comunicagdo proveniente
do almoxarifado;

A execugéo de outras atividades correlatas.”

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario, especialmente as do inciso

e suas alineas “a” a “I”, do

art. 17 da Lei Municipal n® 1.521/84.

Alegre — ES/18 de setembro de 2017.
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Prefeito Municipal de Alegre — ES
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